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Введение 

 

Методические указания по организации внеаудиторной 

самостоятельной работы по учебной дисциплине ЕН.02 Информатика 

состоят из карты самостоятельной работы обучающегося, порядка 

выполнения самостоятельной работы и списка рекомендуемой литературы. 

В карте указываются наименования тем или вопросов, необходимых 

для расширения кругозора, углубления знаний, развития умений, которые 

должны быть сформированы к началу профессиональной деятельности, 

обязательные и предоставленные по выбору виды самостоятельной работы, 

основная и дополнительная литература. 

Для выполнения самостоятельной работы необходимо пользоваться 

рекомендуемой литературы, Интернет-ресурсами или другими источниками 

по усмотрению обучающегося. 
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1. Карта самостоятельной работы 

 
Н

аи
м

ен
о
в
ан

и
е 

те
м

ы
 

К
о
л

-в
о
 

ч
ас

о
в
 

В
и

д
 р

аб
о
ты

 

Ф
о
р
м

а 
к
о
н

тр
о
л

я 

О
р
и

ен
ти

р
о
в
о
ч
н

ы
е 

за
тр

ат
ы

 в
р
ем

ен
и

 н
а 

в
ы

п
о
л
н

ен
и

е 
за

д
ан

и
я
 

П
р
и

м
еч

ан
и

е 

Тема 1. Техническая и 

программная база 

информатики. 

Аппаратное и 

программное 

обеспечение ПК 

5 ч. Подготовка сообщений по 

темам: «История 

возникновения и развития 

вычислительной техники», 

«Использование компьютеров в 

медицине», «Основные методы 

и средства компьютерных 

технологий», «Процессор и его 

характеристики», «Виды 

памяти компьютера», 

«Внешние устройства 

компьютера». 

Опрос 1-1,5ч. Работа 

сдаётся 

после 

изучения 

темы 

Тема 2. Организация 

профессиональной 

деятельности с 

помощью средств 

Microsoft Office. 

Текстовые редакторы 

4 ч. Ввод текста на одном языке с 

последующим его переводом на 

другой язык. Работа в среде 

текстового редактора. 

Работа 

за ПК. 

1 ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 3. Организация 

профессиональной 

деятельности с 

помощью средств 

Microsoft Office. 

Табличный документ 

Microsoft Excel. 

4 ч. Создание и форматирование 

табличного документа в 

Microsoft Excel. Решение задачи 

«Расчет зарплаты для 

работников аптек». Задание на 

построение диаграммы в 

Microsoft Excel. 

Работа 

за ПК. 

1-1,5ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 4. Организация 

профессиональной 

деятельности с 

помощью средств 

Microsoft Office. 

Средства создания 

мультимедийных 

презентаций. 

4 ч. Создание анимационного 

объекта в среде приложения 

Microsoft PowerPoint. Подбор 

графического и текстового 

материала в Интернете для 

создания тематической учебной 

презентации. Задание на 

отработку создания 

гиперссылок в презентации. 

Создание портфолио студента с 

помощью программы Microsoft 

PowerPoint 

Работа 

за ПК. 

1-1,5ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 5. Организация 

профессиональной 

деятельности с 

4 ч. Создание схемы базы данных 

«Ассортимент медикаментов в 

аптеке»: создание таблиц, 

Работа 

за ПК. 

1-1,5ч. Работа 

проводит

ся после 
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помощью средств 

Microsoft Office. 

Базы данных Access и 

системы управления 

базами данных. 

создание запросов, создание 

форм, создание отчетов, 

формирование схем базы 

данных 

изучения 

темы 

Тема 6. 

Телекоммуникационн

ые технологии. 

Глобальные и 

локальные 

вычислительные сети 

3 ч. Отправить сообщение по 

электронной почте 

однокурснику. Составление 

резюме. 

Работа 

за ПК. 

30 мин. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 7. Технологии 

обработки 

графической 

информации. 

Редактор векторной 

графики Corel Draw 

1 ч. Отработка приемов работы с 

текстом в графическом 

редакторе. 

Работа 

за ПК. 

1-1,5 ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 8. Средства и 

технологии обмена 

информацией с 

помощью 

компьютерных сетей 

Инструментальные 

средства создания 

Wеb-страниц 

1 ч. Отработать приемы вставки 

бегущей строки, вставки 

фотографии при создании Web-

страницы. 

Работа 

за ПК. 

1-1,5 ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Тема 9. Основы 

медицинской 

информатики. 

Медицина и 

информационное 

обеспечение.  

3 ч. Создать картотеку 

лекарственных препаратов в 

медпункте медицинского 

колледжа. 

Работа 

за ПК. 

1-1,5 ч. Работа 

проводит

ся после 

изучения 

темы 

Всего 29 ч.   8,5-12 

ч.  
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2. Порядок выполнения самостоятельной работы 

 

Внеаудиторная самостоятельная работа, как правило, имеет творческий 

характер и выполняется на уровне развития самостоятельной познавательной 

деятельности. В процессе обучения самостоятельная работа носит характер 

практической деятельности с учебниками и дополнительной литературой, с 

электронными ресурсами в сети Интернет и т.д. 

Обучающиеся должны уметь составлять схемы, таблицы по тексту 

лекций и учебной литературе, готовить реферат по заданной теме, составлять 

письменный конспект главы или раздела и т.д. 

 

Примерные инструкции по овладению навыками самостоятельной 

учебной работы 

1. Подготовка информационного сообщения – это вид внеаудиторной 

самостоятельной работы по подготовке небольшого по объёму устного 

сообщения для озвучивания на семинаре, практическом занятии. Сообщаемая 

информация носит характер уточнения или обобщения, несёт новизну, 

отражает современный взгляд по определённым проблемам. Сообщение 

отличается от докладов и рефератов не только объёмом информации, но и её 

характером – сообщения дополняют изучаемый вопрос фактическими или 

статистическими материалами. Оформляется задание письменно, оно может 

включать элементы наглядности (иллюстрации, демонстрацию). Регламент 

времени на озвучивание сообщения – до 5 мин. 

2. Написание реферата – это более объёмный, чем сообщение, вид 

самостоятельной работы обучающегося, содержащий информацию, 

дополняющую и развивающую основную тему, изучаемую на аудиторных 

занятиях. Ведущее место занимают темы, представляющие 

профессиональный интерес, несущие элемент новизны. Реферативные 

материалы должны представлять письменную модель первичного документа 

– научной работы, монографии, статьи. Реферат может включать обзор 
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нескольких источников и служить основой для доклада на определённую 

тему на семинарах, конференциях. Регламент озвучивания реферата – 7-10 

мин. 

3. Составление опорного конспекта – представляет собой вид 

внеаудиторной самостоятельной работы обучающегося по созданию краткой 

информационной структуры, обобщающей и отражающей суть материала 

лекции, темы учебника. Опорный конспект призван выделить главные 

объекты изучения, дать им краткую характеристику, используя символы, 

отразить связь с другими элементами. Основная цель опорного конспекта – 

облегчить запоминание. В его составлении используются различные базовые 

понятия, термины, знаки (символы) – опорные сигналы. Опорный конспект – 

это наилучшая форма подготовки к ответу и в процессе ответа. Составление 

опорного конспекта к темам особенно эффективно у обучающихся, которые 

столкнулись с большим объёмом информации при подготовке к занятиям и, 

не обладая навыками выделять главное, испытывают трудности при её 

запоминании. Опорный конспект может быть представлен системой 

взаимосвязанных геометрических фигур, содержащих блоки 

концентрированной информации в виде ступенек логической лестницы; 

рисунка с дополнительными элементами и др. Задание составить опорный 

конспект по теме может быть как обязательным, так и дополнительным. 

4. Составление тестов и эталонов ответов к ним – это вид 

самостоятельной работы обучающегося по закреплению изученной 

информации путем её дифференциации, конкретизации, сравнения и 

уточнения в контрольной форме (вопроса, ответа). Обучающийся должен 

составить как сами тесты, так и эталоны ответов к ним. Тесты могут быть 

различных уровней сложности, целесообразно предоставлять студенту в этом 

свободу выбора, главное, чтобы они были в рамках темы. Количество тестов 

(информационных единиц) можно определить либо давать произвольно.  

5. Создание презентаций – это вид самостоятельной работы 

обучающихся по созданию наглядных информационных пособий, 
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выполненных с помощью мультимедийной компьютерной программы Power 

Point. Этот вид работы требует координации умений обучающегося по сбору, 

систематизации, переработке информации, оформления её в виде подборки 

материалов, кратко отражающих основные вопросы изучаемой темы, в 

электронном виде. Т.е., создание материалов-презентаций расширяет методы 

и средства обработки и представления учебной информации, формирует у 

обучающихся умения работы на компьютере. Материалы-презентации 

готовятся студентом в виде слайдов с использованием программы Microsoft 

Power Point. В качестве материалов-презентаций могут быть представлены 

результаты любого вида внеаудиторной самостоятельной работы, по формату 

соответствующие режиму презентаций. 
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3. Контроль самостоятельной работы обучающихся 

 

При изучении учебной дисциплины «ЕН.02 Информатика» предусмотрены 

следующие формы контроля (перечислить), например: 

 составление теста по теме с эталонами ответов; 

 подготовка презентаций; 

 оставление опорных схем по конспекту лекции. 

Наличие положительной оценки (отметки о выполнении) каждого вида 

самостоятельной работы необходимо для получения зачета по дисциплине 

поэтому в случае невыполнения работы по любой причине или получения 

неудовлетворительной оценки за самостоятельную работу Вы должны найти 

время для ее выполнения. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 
 

Заключение 

 

В данной методической разработке представлены обязательные и иные 

формы внеаудиторной самостоятельной работы обучающихся при изучении 

учебной дисциплины «ЕН.02 Информатика» дан порядок их выполнения. 

Методическая разработка содержит список основной и дополнительной 

литературы, необходимой для выполнения самостоятельной познавательной 

деятельности студентов. 
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Приложение 

 

Примерная карта-маршрут внеаудиторной самостоятельной работы по 

учебной дисциплине «ЕН.02 Информатика» обучающегося первого курса, 

специальность 33.02.01 фармация 
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от 1 до 5 от 1 до 5 от 1 до 5 от 1 до 5 от 1 до 5 от 1 до 5 

1. Техническая и программная база 

информатики. Аппаратное и 

программное обеспечение ПК 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

2. Организация профессиональной 

деятельности с помощью средств 

Microsoft Office. 

Текстовые редакторы 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

3. Организация профессиональной 

деятельности с помощью средств 

Microsoft Office. 

Табличный документ Microsoft 

Excel. 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

4. Организация профессиональной 

деятельности с помощью средств 

Microsoft Office. 

Средства создания мультимедийных 

презентаций. 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

Тема 5. Организация 

профессиональной деятельности с 

помощью средств Microsoft Office. 

Базы данных Access и системы 

управления базами данных. 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

Тема 6. Телекоммуникационные 

технологии. Глобальные и 

локальные вычислительные сети 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

Тема 7. Технологии обработки 

графической информации. Редактор 

векторной графики Corel Draw 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

Тема 8. Средства и технологии 

обмена информацией с помощью 

компьютерных сетей 

Инструментальные средства создания 

Wеb-страниц 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

Тема 9. Основы медицинской 

информатики. Медицина и 

информационное обеспечение.  

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

 

5 

*Примечание: оценка за задания по внеаудиторной самостоятельной 

работе обучающегося выставляется на усмотрение преподавателя 
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Ориентировочные затраты времени на выполнение заданий 

№ 

п/п 

Основные виды заданий Затраты времени 

на единицу 

задания, час. 

1. Подготовка информационного сообщения 1-1,5 

2. Написание реферата 1-1,5 

3. Написание конспекта первоисточника 2 

4. Составление опорного конспекта 1-1,5 

5. Составление теста и эталона ответов к нему (10 тестовых 

заданий) 

2 

6. Создание мультимедийной презентации 1-1,5 

 


